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INSTRUCAO NORMATIVA SCO N°. 6/2013, DE 14 DE OUTUBRO DE 2013.
Versao: 01
Aprovacao em: 14 de outubro de 2013
Ato de aprovagao: Resolugcao n°. 95/2013
Unidade Responsavel: Secretaria de Contabilidade e Tesouraria.

Assunto: estabelecimento da programagao financeira.

CAPITULO I
DA FINALIDADE
Art. 1° Dispde sobre as rotinas para controle da programacao financeira da Camara Municipal
do Municipio de Domingos Martins-ES.

CAPITULO I
DA ABRANGENCIA
Art. 2° Abrange todas as unidades administrativas do Poder Legislativo do Municipio de
Domingos Martins — ES.

CAPITULO III

BASE LEGAL
Art. 3° A presente Instrucdo Normativa tem como base legal as seguintes legislagdes:
Constituicao Federal, Lei n°. 4.320/64 ¢ Lei n°. 101/2000.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS
Secdo I — Da Programacao Financeira
Art. 4° Cabe a Secretaria de Contabilidade manter, durante o exercicio, o equilibrio entre a
receita arrecadada e a despesa realizada de modo a reduzir ao minimo eventuais insuficiéncias
de saldos na tesouraria, adotando como instrumento de controle e cronograma de desembolso
nos termos do art. 8° da Lei Complementar 101/2000.

Se¢do II - Da ordem de prioridade de pagamento

Art. 5° A execugdo or¢amentaria das despesas serd baseada no fluxo de ingresso de recursos,
devendo os 6rgdos e entidades da administracdo obedecer, dentro da programacdo financeira
estabelecida, a ordem de prioridade a seguir:

I - Despesas com pessoal e encargos sociais;

IT — quanto aos pagamentos das obrigagdes decorrentes do fornecimento de bens, locacdes,
realizacdo de obras e prestagdo de servicos, a secretaria contabil deve obedecer a ordem
cronologica da exigibilidade em atendimento ao disposto no art. 5° da Lei Federal n° 8.666/93;
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IIT — os pagamentos de restos a pagar também obedecerao & ordem cronoldgica de exigibilidade
conforme artigo 5° da lei 8.666/93;

IV — os pagamentos devidos pela secretaria de contabilidade e tesouraria, em virtude de
senten¢a judicidria, far-se-do exclusivamente na ordem cronologica da apresentacdo dos
precatorios, nos termos da legislacdo vigente, e 4 conta dos respectivos créditos, conforme
inscri¢do na Lei Or¢amentdria anual,;

V — em atendimento ao §1° do artigo 100 da Constituicado Federal, os débitos de natureza
alimenticia compreendem aqueles decorrentes de salario, vencimentos, proventos, pensdes e
suas complementagdes, beneficios previdenciarios e indenizagdes por morte ou por invalidez,
fundadas em responsabilidade civil, em virtude de sentenc¢a judicial transitada em julgado, e
serdo pagos com preferéncia sobre todos os demais débitos;

VI — o suprimento financeiro oriundo da Prefeitura Municipal a Camara, para execucao do seu
or¢camento de despesa, sera realizado ate o dia 20 de cada més através de depositos em contas
bancérias especifica artigo 29 — A, §2°, inciso II da Constitui¢ao Federal;

VII — as despesas com datas de vencimento programadas como boletos, faturas ou contratos
deverdo ter preferéncias de pagamentos em suas datas de vencimento, a fim de evitar
incidéncia de multas e juros.

Secao III — Da Secretaria Contabil
Art. 6° Os pagamentos das despesas deverdo ser efetuados exclusivamente pela tesouraria
mediante cheques nominativos, ordem de pagamentos, boletos bancario, realizados através de
agéncia bancaria, auto-atendimento do setor publico e gerenciador financeiro.

Art. 7° Nenhum pagamento poderd ser realizado sem a efetiva liquidacao da despesa, entendida
esta como a efetiva entrega do material, a prestacdo de servigo, a execuc¢dao da obra ou a
concretizacao da locagdo. No verso do comprovante fiscal da despesa devera estar identificada
a liquidagao da despesa contendo o carimbo de ATESTO com data, assinatura de identificagdao
do responsavel pelo recebimento do produto e/ou servigos.

Art.8°. E vedado também emitir ou receber cheques pré-datados.

Art.9°. A Secretaria Contabil ndo deve efetuar pagamento sem fornecimento de recibos e/ou
nota fiscal de venda ou prestagao de servigos correspondentes a cada caso.

Art.10°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.
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