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TERMO DE REFERENCIA N° 10/2017

CONTRATACAO DE SERVICO DE REMOCAO, TRANSPORTE, CARGAE
DESCARGA DE MOBILIARIOS, EQUIPAMENTOS, PROCESSOS, MATERIAIS E
DEMAIS OBJETOS DA CAMARA MUNICIPAL DE DOMINGOS MARTINS

1 - DADESCRICAO DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de servico especializado para execucdo de remocdo, transporte, carga e
descarga de mobiliarios, equipamentos, processos, materiais e demais objetos dos expedientes
indispensaveis para o andamento dos trabalhos no ambito da Camara Municipal de Domingos
Martins incluindo o fornecimento de materiais, mdo de obra e equipamentos necessarios a
execucdo dos servigos.

2-DO OBJETIVO

2.1 — O presente Termo de Referéncia tem por objetivo remover, transportar, carga e descarga de
mobiliarios, equipamentos, processos, materiais e demais objetos da Camara Municipal de
Domingos Martins

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1 — A contratacdo de servico especializada no ramo de prestacdo de servi¢os de remocédo,
transporte, carga e descarga de mobiliarios, equipamentos, processos, materiais e 0s demais
objetos, torna-se necessaria em virtude da nova instalacdo da sede da Camara.

Tal providéncia se faz necessaria em vista da relevante quantidade de mobiliario a ser
transportado para a nova estrutura desta casa de Leis, com objetivo de acelerar a realizagéo deste
deslocamento, de forma a evitar prejuizos materiais e de trabalho nas atividades desenvolvidas
pela Camara Municipal de Domingos Martins.

4 — DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADE

4.1Servicos de remocdo, transporte, carga e descarga de mobiliarios, equipamentos, processos,
materiais e demais objetos indispensaveis ao trabalho desenvolvido por esta Casa de Leis, em
conformidade plena com os itens deste Termo de Referéncia.

Item Quantidade Discriminacao
1 58 Mesas
2 205 Cadeiras
3 78 CPU
4 41 Monitor
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5 13 Suporte CPU

6 21 Gaveteiro

7 26 Armario

8 32 Computador

9 19 Estante

10 31 Ar condicionado

11 10 Impressora

12 3 Purificador de &4gua

13 2 Climatizador

14 1 Aspirador

15 8 Rack

16 1 Arquivo 4 gavetas

17 1 Fragmentadora de papel

18 2 Caixa acustica

19 1 Tribuna

20 16 Microfones

21 16 Suporte de microfones

22 3 Sofa

23 1 Frigobar

24 Em média 600 caixas Caixas de documentos do
arquivo

25 Em média 30 caixas Demais materiais

26 1 Geladeira

27 1 Fogao

28 1 Maquina de lavar

29 2 Cofres

4.2 — A remocdo dos materiais citados no item 4.1, deverdo ocorrer na atual sede da Cémara
localizada na Rua Roberto Carlos Kaustsky, n° 401, Centro, Domingos Martins-ES, CEP: 29260-
000;

4.3 — O transporte dos mobiliarios, equipamentos, processos, materiais e 0s demais objetos serdo
efetuados na nova sede da Camara, localizada na Rua Senador Jeferson de Aguiar, n® 27, Centro,
Domingos Martins.
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5— DA PRESTACAO DE SERVICOS

5.1 — O contratado responsavel pela remocdo, transporte e carga e descarga dos Servicos
prestados, deverd prezar pela qualidade e preservacdo, garantindo que o servigo ndo causem
problemas adicionas a Camara Municipal de Domingos Martins.

5.2 — Cabera o contratado apresentar novas soluc6es dentro dos prazos e condigdes estabelecidas
sem prejuizos de aplicacdo de penalidade previstas, caso sejam detectados danos ou
impropriedades na prestacao do servico apresentado.

5.3 - Detalhamento do servico;

5.3.1 — Remover os mobiliarios, equipamentos, processos, materiais e 0s demais objetos, da sede
atual para nova sede citada no item 4.3.

5.3.2 — Transportar os mobiliarios, equipamentos, processos, materiais e os demais objetos, da
sede atual para nova sede, citada no item 4.2 e 4.3.

6 — DA GARANTIA PELA PRESTACAO DO SERVICO
6.1 — O contratado devera dar total garantia dos servicos prestados.

7 - DO PRAZO PARA PRESTACAO DO SERVICO
7.1 A prestacdo do servico sera realizada de acordo com a disponibilidade da administracédo
durante a vigéncia do contrato.

8 — DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

8.1 — Autoridade competente designard, formalmente, os fiscais responsaveis Scheila Maria
Ramos e Alex Delesposte Kefler para o acompanhamento da execucdo do contrato, ao qual
compete:

8.1.1 — Exercer de modo sistematico a fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo do
contrato, objetivando verificar o cumprimento das disposi¢cBes contratuais, técnicas e
administrativas, em todos 0s seus aspectos.

8.1.2 — Receber, conferir, entregar ao demandante, recolhendo o atesto nas ordens de servicos de
fornecimento ou nota fiscal.

8.1.3 — Receber, conferir, e atestar as notas fiscais, com base nas requisi¢cdes de que trata o item
4 deste Termo de Referéncia.

8.1.4 — Comprovar a manutencdo das condicdes de habilitacdo e qualificacdo da contratada,
exigidas no instrumento convocatorio do contrato.

8.1.5 — A fiscalizacdo contratual serd realizada por servidores lotados na secretaria geral
administrativa.

8.1.6 — Apesar de a contratada ser a Unica responsavel pela prestacdo dos servicos, o contratante
reserva-se o direito de, sem qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer
a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre a prestacdo dos servigos, por intermedio do servidor
designado para fiscalizacéo.
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9 - DAS OBRIGA(;OES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

9.1 O Contratado é obrigado a executar o0s servi¢os de acordo com 0S prazos e critérios
estipulados, em dias e locais determinados pela contratante, de acordo com suas necessidades.
9.2 O Contratado serda comunicada quando da realizacdo dos servicos de mudanc¢a, nao
incorrendo em nenhum momento, compromisso, expectativa ou valor devido pela contratante a
contratada sem que haja manifestacdo de servigo a ser executado.

9.3 O servico de remogdo, transporte, carga e descarga de mobiliérios, equipamentos, processos,
materiais e demais objetos devera ser executado em data a ser agendada pela Contratante, onde
devera ocorrer, com antecedéncia maxima de 4 (quatro) dias da data agendada, com o
fornecimento de caixas especiais para equipamentos de informatica e similares, plastico bolha e
etiquetas de diferentes cores, com a finalidade de facilitar a identificacdo dos bens a serem
transportados, pelos servidores que acompanhardo a mudanca.

9.4 O Contratado é obrigado ao atendimento imediato, visando a elucidacdo de duvidas e
quaisquer outros questionamentos quanto ao acompanhamento da mudanca, devendo também os
funcionarios da empresa reportar todas suas duvidas ao servidor designado pela Geréncia ao
acompanhamento da mudanca, quanto ao procedimento de cada material a ser transportado assim
como suas caracteristicas e fragilidades.

9.5 O Contratado é obrigado a realizar a mudanca em caminh@es tipo baul, equipados com
protecdo, acolchoado e armacéo de trelicas laterais para amarracéo.

9.6 O Contratado é obrigado a pagar todos os encargos fiscais, taxas comerciais, seguros, tributos
e contribui¢des que incidam direta ou indiretamente, na execucdo dos servigos contratados; méo
de obra, despesas operacionais e administrativas, selecdo e contratacdo de pessoal, superviséo,
fiscalizagdo, transporte, combustivel, taxas, uniformes, crachds, emolumentos, seguros,
indenizacgdes, férias, elemento substituto de férias, folgas, licencas, atestados, faltas, e todas as
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e securitarias serdo de obrigacdo da empresa contratada,
para que fornega com o méximo de competéncia a execugdo dos servigos requeridos.

9.7 O Contratado é obrigado a apresentar apolice de seguro para a realizacdo do transporte,
assegurando todo o material transportado pelo valor de mercado do bem, similar ou novo, dos
itens constantes do formulario da relacdo de bens, da qual a Empresa tera acesso, informado pelo
servidor designado de cada Geréncia.

9.8 Os servigos de remanejamento de moveis dentro do imdvel de destino, estaréo inclusos no
servigo contratado.

9.9 O Contratado é obrigado a fornecer mdo de obra para embalar e desembalar todos os
mobilidrios, equipamentos, processos, materiais, documentos, caixas, pastas, equipamentos de
informética e todos outros objetos, exceto quando dispensado deste servico pelo servidor
designado de cada Geréncia.

9.10 O Contratado € obrigado a prestar os servicos com mao de obra especializada, habil e
experiente, para embalar, desembalar, manusear e transportar os objetos que compdem a
mudanga, devendo utilizar ferramentas proprias e adequadas para a carga, descarga, transporte, e,
quando necessario, a montagem dos objetos da mudanca.

9.11 O Contratado ¢ obrigado a realizar o transporte, a carga e descarga, através de funcionarios
proprios, devidamente uniformizados e identificados através de crachés.
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9.12 O Contratado devera fornecer aos seus empregados todos os equipamentos de Protecdo, em
quantidade e qualidade suficiente, e de acordo com as normas de seguranca do trabalho, as suas
custas, todos os EPI’'s — Equipamento de Prote¢do individual, necessarios ao bom
desenvolvimento dos servicos. Em nenhuma hipétese a Contratante podera ser responsabilizada
por acidentes que venha a ocorrer com os empregados da Contratada durante a execucdo dos
servigos objeto do contrato.

9.13 O Contratado deverd 24 (vinte e quatro) horas antes da data do carregamento, enviar
representante credenciado para vistoriar os bens a serem transportados de cada Geréncia, com
vistas a avaliar a melhor forma para o desenvolvimento da mudanca, a fim de se evitar
transtornos ao servigo a ser executado, acompanhado por um servidor designado da Geréncia
requerente da Contratante, que fara a conferéncia do volume antes do material ser carregado e
transportado, assim como a conferéncia do material, e seu estado, dos bens apds a descarga,
utilizando o formulario constante no Anexo | deste Termo de Referéncia.

9.14 O Contratado fica ciente, para seu devido planejamento, de que ndo haverd, sob qualquer
possibilidade, a pernoite de seu veiculo no local da mudancga (origem e destino caminhdes da
Contratada).

9.15 Durante a execuc¢do do servico, o Contratado é obrigado a prestar informacgdes sobre o
andamento do mesmo, e, caso ocorra imprevistos a Contratada devera notificar de imediato a
Contratante e informar as devidas medidas que serdo tomadas visando a solu¢do do mesmo para
a normalizacdo da prestacdo do servico a contento.

9.16 O Contratado é obrigado, antes da execucao dos servicos descritos, a apresentar apolice de
seguro para seus automoveis, com coberturas para terceiros, ndo incorrendo a Contratante
nenhuma responsabilidade civil/criminal sob eventual acidente que possa vir a ocorrer com
caminhdes/automoveis e/ou funcionérios da Contratada, bem como a terceiros.

9.17 O Contratado devera ser responsabilizada nos seguintes casos:

9.17.1 Por todo e qualquer dano que venha a causar durante a execucdo dos servigos, no
mobiliario a ser transportados assim como nos locais de origem e destino, da AGR ou de
terceiros, (vidros, pisos, revestimentos, paredes, aparelhos, veiculos, etc.), assumindo o 6nus e a
execucdo dos respectivos reparos ou substituicdes, recompondo os locais/objetos afetados com
materiais similares ou superiores, sempre observando o bom nivel de acabamento dos servicos.
9.17.2 Por toda e qualquer avaria, perda ou furto, total ou parcial, que vier a ocorrer durante a
execucdo dos servigos, devendo indenizar, substituir ou efetuar o conserto em bens moveis e
objetos pessoais, observando as caracteristicas iniciais do bem.

9.17.3 Por danos causados aos bens transportados, devendo indenizar no prazo maximo de 15
(quinze) dias, a contar da data de recebimento da notificagdo da Geréncia onde o bem se
encontrava.

9.17.4 O Contratado é obrigado a reparar, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugéo dos servigos ou dos materiais empregados.

9.17.5 O Contratado ¢é responsavel pelos danos causados diretamente a administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo érgdo interessado.
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9.17.6 O Contratado é obrigada a montar e desmontar armarios, bem como todos 0s moveis que
se fizerem necessario.

10— DAS OBRIGAQOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

10.1 A contratante acompanhara toda execucdo para o cumprimento das especificacdes técnicas
contratadas, assim como a qualidade do mesmo.

10.2 A Contratante prestard a qualquer tempo e com 0 maximo de presteza, mediante solicitacéo
escrita da Contratada, informacGes adicionais, esclarecimento de duvidas e orienta-la em todos
0S €asos omissos neste Termo de Referéncia.

10.3 A Contratante realizard os pagamentos junto a Contratada, sempre que atendido todas as
determinac6es especificadas no contrato.

10.4 A Contratante deverd, através de servidor designado por Geréncia, enviar o formulério
devidamente preenchido, contendo detalhadamente informac6es sobre as caracteristicas dos bens
a serem transportados, prestando ao funcionario da Contratada toda e qualquer informacdo que
seja necessaria ao bom andamento da mudanca.

10.5 A Contratante devera designar servidor de cada respectiva Geréncia para gestor da mudanca
de seu departamento, bem como designar em Contrato para acompanhamento de todos as fases
do objeto contratado os servidores Scheila Maria Ramos e Alex Delesposte Kefler, como
gestores do Contrato, que realizardo o Atesto do servico realizado, contendo carimbo e
assinatura, bem como o atesto do gestor de cada Geréncia.

10.6 A Contratante permitird o acesso dos funcionarios da Contratada para que sejam efetuadas
vistorias e planejamento quanto a execuc¢do dos Servigos.

10.7 A Contratante devera comunicar com antecedéncia maxima de 15 (quinze) dias corridos, a
data da mudanca, para prestacdo do servico.

11 — DAS PENALIDADES

11.1 — A contratada deverd observar rigorosamente as condicdes estabelecidas para o
fornecimento dos servicos contratados, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e
87 da Lei n° 8666/1993, a saber:

a) Multa de 0,5% (zero virgula cinto por cento) por dia incidente sobre o valor global da proposta
adjudicada, nos casos de descumprimento do prazo estipulado para assinatura do contrato, inicio
da prestacdo do servico ou recusa na execugdo do mesmo, que sera calculada pela formula M =
0,05 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da proposta e D =
namero de dias em atraso;

b) Multa de 1% (um por cento) por dia, incidente sobre o valor mensal devido pela Camara
Municipal de Domingos Martins, no caso de atraso quanto a entrega do servi¢o, conforme os
requisitos exigido neste Termo de Referéncia;

c) Suspensdo temporaria de licitar e impendimento de contratar com a Camara Municipal de
Domingos Martins por um periodo de até 2 (dois) anos, no caso de apresentacdo de declaracéo
ou documento falso;
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d) declaracdo de idoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos da puni¢do, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade
que aplicou a penalidade o que sera concedido sempre que a contratada ressarcir o contratante
pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da san¢do aplicada.

11.2 — Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme o disposto no art. 109 da lei n°
8.666/1993;

11.3 — As sancBes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Domingos
Martins ap6s a devida notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

11.4 — A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
san¢do administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;
11.5 — O prazo para apresentacao de defesa prévia serd de 5 (cinco) dias Uteis a contar da data da
intimacdo onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da lei
n° 8.666/1993;

11.6 — A aplicacdo da sancao declaracdo de idoneidade compete exclusivamente ao Presidente da
Cémara Municipal de Domingos Martins, facultada a defesa do interessado no respectivo
processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida
apos dois anos de sua aplicagdo.

12 - DA FORMA DE PAGAMENTO:

12.1 — O pagamento seré efetuado de acordo com a prestacdo dos servigos por meio de depdsito
em conta-corrente do fornecedor, no banco por ele indicado, constantes no verso da nota fiscal
eletrbnica, até o quinto dia atil apds emissdo do aceite definitivo de entrega emitido pelos fiscais
do contrato e aprovacdo da nota fiscal, sem rasuras ou emendas, que devera ser encaminhada em
nome da Céamara Municipal de Domingos Martins, com o fornecimento dos objetos
discriminados.

12.2 — Ocorrendo erros na apresentacdo do documento fiscal, 0 mesmo serd devolvido ao
contratado para corre¢do, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir
da data de apresentacdo da nova fatura, devidamente corrigida.

12.3 — O pagamento da fatura somente sera feito em carteira ou cobranca simples, sendo
expressamente vedado ao fornecedor cobranga ou desconto de duplicatas através de rede
bancaria ou de terceiros.

12.4 — A Camara Municipal de Domingos Martins poderd deduzir do pagamento importancias
que a qualquer titulo Ihe forem devidos pelo contratado, em decorréncia de inadimplemento
contratual.

13 - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 — As despesas decorrentes da aquisicdo do produto correrdo por conta de dotacdo
orcamentaria prevista no orcamento para o exercicio de 2017, pela ficha 13 — outros servigos de
terceiros — pessoa fisica com a rubrica 33903600000.
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14 — DO VALOR DA CONTRATAQAO E DAACEITABILIDADE DA PROPOSTA
14.1 — O valor aceito para a contratagdo devera estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido por meio de pesquisa e expresso no mapa comparativo;

15 - DAS DISPOSIC}C)ES GERAIS

15.1 — Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais ddvidas na interpretacdo deste
Termo serd atendido pela Secretaria Geral Administrativa junto ao Diretor de Contratos e
Convénios de segunda a sexta-feira das 8h as 16h na Camara Municipal de Domingos Martins,
situada na Rua Roberto Carlos Kautsky, n° 401, Centro, Domingos Martins-ES CEP: 29260-000,
pelos  telefones  (27) 3268-1123 e (27) 3268-3143 ou pelo  e-mail
cmdmartins@camaradomingosmartins.es.gov.br.

16 — RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA:
Elma da Penha Hortolani, Matricula n® 016, Secretaria Geral Administrativa e Legislativa.

Cémara Municipal de Domingos Martins, 20 de margo de 2017.

ELMA DA PENHA HORTOLANI
Secretaria Geral Administrativa e Legislativa
Matricula 016
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